MERAM ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
HUKUK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

% HIZMETIN
< . . . TAMAMLANMA
‘% HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dilekge/e-Posta
1 Dilekge Hakki Kapsaminda 30 GUN
Yapilan Basvurularin Alinmasi
Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda
2 |Yapilan Bagvurularin 1 Dilekge 15iS GUNU
Cevaplandiriimasi
MERAM iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
) HiZMETIN
é HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSAU'\QLEAS?'MA
@ (EN GEC)
1-Elektronik basvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli dérnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim alan 6gretmenlidi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
Ogretmenlige Ik Atama 4-Diploma q.ef\kl!'k belgesi (Yurtdl.sl okuIIar.lndan m(?zun oIanI.ard:an) ) | ] o
1 Basvuru Evraklarinin Alinarak 5-Felsefe bolumu_mezunlar.lndan, 16 kredi s_osyolop, 16 kredl' pSI.kO|OJ.I. derS|. aldlqlna, So_syolop bolumu 1iS GUNU
Basvurularin Onaylanmasi mezunI?rlndan ise 8 kredi m.antn.(, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge
(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
1-Basvurular Elektronik Ortamda Alinmaktadir.
Ek Ders Ucreti Karsiligi
2 | Ogretmen Gérevlendirme 1iS GUNU

Basvurularinin Alinmasi

MERAM iLCE MILLi EGITIiM MUDURLUGU OZEL OGRETIM KURUMLARI

SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI




% HIZMETIN
<« . . . TAMAMLANMA
o |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
@ (EN GEG)
1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 3-Yoneticiye ait adli sicil beyani
1 | Gorevlendirilecek Yonetici 4-Yéneticiye ait diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi 10 GUN
Teklifleriyle llgili Basvurular ; o e . .
Dogrultusunda Kaymakamlik 5-Daha once 6zel 6gretim kurumunda gorev yapmis ise ayrilma onay!
Oluru ile Duzenlenen "Calisma
izin Onay1"nin Kurum Not Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda goéreviendirilecek yoneticilerin en az iki yil asil gérevli olarak
MuduarlGgline Gonderilmesi ogretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1-Kurum mudurlugunin yazisi
2-Yarigsma gartnamesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin
2 | Kdltirel, Bilgi, Beceri, Proje vb. 15 GUN
Yarismalarla ilgili izin
Basvurulari Dogrultusunda
Onay Verilmesi ve Kurum
Mudurligine Goénderilmesi
Ozel Motorlu Tasit Sirticileri 1 Kurs mudurligunin yazisi veya kapanan suricu kurslarindan alinan sertifikalar igin sertifika sahibinin
Kurslarinda Kaybedilen dilekgesi
Sertifikalarin Yenilenmesi . -
3 51$ GUNU
1-Kurumun istek yazisi
2-Egitim personeliyle yapilan is sozlesmesi
3-Egitim personeline ait adli sicil beyani
. .. 4-Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Ozel Ogretim Kurumlarinda e ; iy v . - - .
Gérevlendirilecek Egitim 5-Ogretm?n olarak gorevlendirileceklerden, ortgqgretlm alan 6gretmenligi tezsiz ygksek lisans ya da
o pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
4 Personeliyle ligili Bagvurular 10 GUN

Dogrultusunda Duzenen
"Calisma izin Onayi"nin Kurum
Muduarligline Goénderilmesi

6-Daha dnce resmi veya 6zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gosterir belge

7-ilk defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gdsterir hizmet belgesi
8-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi

Not Daha 6nce ayni ilde bagka bir 6zel 6gretim kurumunda ayni alanda galismig olanlardan 3, 4 ve 6 nci
maddelerdeki belgeler istenmez.




Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Ders Saat
Ucretli Egitim Personeliyle lgili

1-Kurumun istek yazisi

2-Egitim personeliyle yapilan is sd6zlesmesi

3-Egitim personelinin adli sicil beyani

4-Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

5-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da
pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti

Basvurular Dogrultusunda 6-Sertifikanin asli 10 GUN
Dizenlenen "Galisma lzin 7-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gdsterir muvafakat belgesi
Onayi"nin Kurum Mudurlugune
Gonderilmesi : e s . - , ;
Not 1-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gorevli olup kurumlarda ek ders saati Ucretli olarak gorev almak
isteyen egitim personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
2-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gorevli olup alani diginda sertifikaya dayali ders saat Ucretli olarak
gorev almak isteyen egitim personelinden 2, 3 ve 4 Gncu maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
1- Kurum mudurliginin yazisi 2-
Egitim personelinin istifa dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevli Egitim Personelinin
Gorevden Ayrilma Basvurulari ; T
Dogrultusunda Goérevden 715 GUNU
Ayrilma Onayinin Kurum
MuduarliGgline Goénderilmesi
1-Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yurtlarina 2-YOnetici olarak gorevlendirilecek kigiye ait dilekce
ilgili Basvurular Dogrultusunda 4-Yodneticiye ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi 10 GUN

Kaymakamlik Oluru ile
Duzenlenen Belgenin Yurt
Muduarligline Goénderilmesi

5-Yoneticiye ait saglik raporu

6-Yoneticinin adli sicil beyani

7-YOneticiyle yapilan ig sozlesmesi

8-Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi




Ozel Ogrenci Yurtlarinda

1-Kurumun teklif yazisi

2-Personele ait dilekce

3-Personelin T.C. Kimlik Numarasi

4-Personele ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi

Bagvurularin Alinmasi

bir ornegi

3 |Sunum yapacak gorevlinin adli sicil beyani

Personel Gdrevlendirilmesiyle L 10 GUN
ilgili Bagvurular Dogrultusunda 5-Personel§ ait S,a‘?"_k raporu
Gérevlendirme Onaylarinin 6-Personelin adli sicil beyani
Yurt Midirliigiine 7-Personelle yapilan ig sdzlegsmesi
Gonderilmesi 8-Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
1-Kurumun Ust yazisi
3-Kisiye ait dilekge
) ) 2-Sosyal Guvenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (isten Ayrilis Bildirgesi)
Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Personel istifa Talepleriyle ilgili
Basvurular Dogrultusunda
Alinan Onaylarin Yurt
Mudurligiune Gonderilmesi 7 1S GUNU
MERAM iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
) HiZMETIN
. . . TAMAMLANMA
% HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Gegici teminat
2-Yerlegim yeri belgesi
3-Ogrenim belgesi
4-Ustalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin 5-Nifus clizdani érnegi veya Nufus clizdanin arkali 6nli fotokopisi 8 GUN
1 8 GUN
ihale Basvurularinin Alinmasi 6-Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asli)
7-Kantinciler odasindan alinacak Uzerine kayitli kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi
olmadigina dair belge
8-istekli tarafindan imzalanmis sartname.
9-Teklif mektubu
ilcemizdeki Okul/Kurumlarda 1 |ilge Milli Egitim MidurlGgiine hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul tiriiniin
2 Yarigmalar (Resim, Siir, Yarisma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, 7 iS GUNU
Kompozisyon, Fotograf vb.) 2 verilecek odiller, Juri Gyeleri vb.)
ilce Milli Egitim Mudirligiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni icin dilekgce (Oyunun
ilcemizdeki Okullarda Sinema 1 oynanacagi okul turtnu belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
5 |veAnimasyon Filmlerin STS—— — N . — 1 1515 GOND
Sunulmastyla ilgili izin 5 inema filmleri ile animasyon filmler igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki s6zlesmenin




| 4 |Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)

MERAM ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
DESTEK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

% HIZMETIN
é HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSA[‘J'\IQII‘EQ?IMA
@ (EN GEG)
Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda
1 |Yapilan Bagvurularin DiLEKQE 15 GUN
Cevaplandiriimasi
MERAM iLCE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI
) HiZMETIN
< |HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ;G“R"ég"iLANMA
@ (EN GEC)
1- Muracaat dilekgesi, (Ek-4 Parasiz yatililiga sinavsiz yerlestirme talep dilekgesi)
2- Ogrenci belgesi (Ek-1 Ogrenci ailesinin maddi durumunu gdsteren beyanname) 3-
Nufus clizdani fotokopisi
1 4- ikametgah 30 giin
Bursluluk ve Yatillik 5- Ortadgretim kurumlari 6grenci segme ve yerlestirme sonug belgesi
Komisyonu tarafindan 6- Okul kayit bilgi formu
pansiyona dgrenci 7- Yatili okumasina engel olacak bir hastaligi bulunmadidina dair tek hekim tarafindan

yerlestirilmesi

duzenlenecek saglik raporu

8- Maddi durumunu gosterir beyanname




1- Veli bagvuru dilekgesi

2- Bireyin en z dort ay sureyle orgun egitim kurumundan dogrudan yararlanmasinin muamkuin olmadigi ya da
yararlanmasi halinde olumsuz sonuglar doguracagini belirten saglik raporu

3- Ogrenci belgesi

Evde Ozel Egitime Muhtag
Ogrencilerle llgili islemler
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri)

1- Kimlik fotokopisi (TC Kimlik No)
Ozel Egitim Gerektiren Bireylerin |2- Engelini tanimlayan saglik raporu
Tanilanma, Yerlestirme ve 3- Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayitli 6grenciler igin okul/kurum yonetiminin yazili bagvurusu 15 Gin
izleme Calismalarinin Yapilmasi.|4- Okula/kuruma kayith 6grenciler igin bireysel gelisim raporu

5- 4 adet renkli vesikalik fotograf (e-okul sisteminde fotografi olmayanlar igin

iIgili hekimin ve velinin onayinin yer aldigi
Hastanede egitim 1 |Ogrenci Kayit ve Bilgi Formu(EK-4) 30 Gun

Okullarda Saglik Taramasi
izinleriyle Ilgili Bagvurular 1
Dogrultusunda Saglik Taramasi
izninin Verilmesi

Dilekge 6 GUN

1 |Dilekce

Milli Egitim Mudurlagumaze
Bagli Kapanan Okullardan
Mezun Olan Ogrencilere
Ogrenim Belgesinin 2 |Nifus clzdani érnegi

(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

4iS GUNU

MERAM iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

Egitim cagindan ¢ikmis

vatandaslarin Halk Egitim i . -
Mdurligince agiimig olan DILEKCE 11$ GUNU

kurslara yonlendirilmesi

Halk Egitim Mudurlagu ve
Olgunlasma Enstitlsu
Madurlugunce duzenlemis
oldugu sertifikalarin incelenmesi

7 GUN

MERAM iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGiTiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI




% HIZMETIN
< . . . TAMAMLAI_\IMA
% HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- T.C. Kimlik Belgesi
2- Pasaport
3- ikamet izin Belgesi
Denklik Bagvurulari 4- GeQiCi Koruma BelgeSi
1 |edenklik. meb.gov.tr adresinden |5- Uluslararasi Koruma Basvuru Sahibi Belgesi 3 AY
apilir. . VT .
yap 6- Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi
7- Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miracaat Yeri : Meram ilge Millt Egitim Mudarligi ikinci Miracaat Yeri : Meram Kaymakamligi
isim : Mustafa KOCA isim : Dr.Bayram YILMAZ
Unvan  ice Millt Egitim Mudiri Unvan : Kaymakam
Adres : Havzan Mah. Azerbaycan Cad. No: 68 Meram/KONYA Adres : Havzan Mah. Azerbaycan Cad. No: 68 Meram/KONYA
Telefon 1 0332 3533168 Telefon : 332 351 88 30
Faks : 0332 3533165 Faks : 332351 88 70
E-Posta E-Posta

: meram42@meb.gov.tr

: meram@icisleri.gov.tr




